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第３章 登録されている方の専用メニュー（抽選） 

３.１ 抽選の申込み 
 

メニュー画面 

 
 

抽選申込み条件設定 

 
★ お気に入り条件検索から 

お気に入り条件選択 

 
 

 

 

① 施設予約のトップページ抽選の申込みをク

リックします。 

 

（ログイン画面が表示された場合は、利用者

登録番号、パスワードを入力し、ログインを

クリックします。） 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

② 抽選申込み条件を選択します。 

・ お気に入り条件検索（③-１へ） 

・ 地域から（③-２へ） 

・ 利用目的から（③-３へ） 

・ 指定なし（③-４へ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-1.i.既に登録された抽選お気に入り条件か

ら”●”を選択します。 

検索開始をクリックします。（④へ） 

 

（抽選お気に入り条件の設定方法については 

「第４章 ４.１ 利用者個別設定 C)抽選お気に

入り条件登録」を参照してください。） 

お
気
に
入
り
条
件
検
索 



第３章 登録されている方の専用メニュー（抽選） 

20 

★ 地域から 
地域選択 

 
 

抽選分類選択 

 
 

館一覧 

 
 

施設一覧 

 

※館によって、画面の進み方が異なります。 

その場合は表示されている画面に従って次の

手順へ進んでください。 

 

③-2.ⅰ. 地域を選択し、地域を確定するボタン

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-2.ⅱ. 抽選分類の申込みをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-２.ⅲ. 館をクリックします。 

 

 

※公民館の場合は登録館のみとなるため、

この画面はスキップされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-２.ⅳ. 施設をクリックします。（④へ） 

 

 

地
域
か
ら 
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★ 利用目的から 
利用目的分類 

 
 

利用目的 

 
 

抽選分類一覧 

 
 

館選択 

 
 

※館によって、画面の進み方が異なります。 

その場合は表示されている画面に従って次の

手順へ進んでください。 

 

③-３.i. 利用目的分類をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-３.ii. 利用目的をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-３.iii. 抽選分類の申込みをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-3.iv. 館をクリックします。 

 

 

※公民館の場合は登録館のみとなるため、

この画面はスキップされます。 

 

 

 

 

 

 

 

利
用
目
的
か
ら 
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施設選択 

 

 

 

 

③-3.ⅴ. 施設をクリックします。（④へ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ 指定なし 
抽選分類一覧 

 
 

館選択 

 
 

施設選択 

 

※館によって、画面の進み方が異なります。 

その場合は表示されている画面に従って次の

手順へ進んでください。 

 

③-4.i 抽選分類の申込みをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-４.ⅱ. 館を選択します。 

 

 

※公民館の場合は登録館のみとなるため、

この画面はスキップされます 

 

 

 

 

 

 

 

 

③-４.ⅲ 施設をクリックします。（④へ） 

指
定
な
し 
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抽選利用日設定 

 
 

利用規約 

 
 

 
 

抽選申込み内容確認 

 
 

 

④ 現在抽選対象となっている月の時間帯が表

示されます。 

※数字は、当選可能件数／第 1～３希望の全

申し込み件数です。 

 

 

⑤ 申込む時間帯をクリックし、“選”状態にし

た後、申込みをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 利用規約が表示された場合は、内容を確認

後、利用規約に同意するをクリックし、確

認ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 利用目的と利用人数を設定します。 

催し物名がある場合は入力します。 

 

 

⑧ 申込みボタンをクリックします。 

申込み可能件数は施設区分によって違いま

す。1 件の申込みにつき、第 1 希望から第 3

希望までの申込みできます。 

 

中略 



第３章 登録されている方の専用メニュー（抽選） 

24 

抽選処理の確認 

 
 

 

申込み完了（メールアドレス登録なし） 

 
 

抽選申込み完了（メールアドレス登録済） 

 
 

抽選申込み完了 

 
 

 

 

⑨ ＯＫをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 抽選申込みが完了しました。 

終了をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ メールアドレスが登録されていて『送信す

る』が設定されている場合は、確認メール

を送信する画面が表示されます。 

 

・送信する場合は、確認メール送信を 

 クリックします。 

⇒確認メールが送信されます。 

 

・送信しない場合は、送信しないを 

 クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

※引き続き抽選を申込むことができます。 

前回の申込み内容とは異なる条件から設定

できます。 
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３.２ 抽選申込みの確認 
 
メニュー画面 

 
 

 

抽選申込み一覧 

 

 

① 施設予約のトップページ抽選申込みの確

認をクリックします。 

 

（ログイン画面が表示された場合は、利用

者登録番号、パスワードを入力し、ログ

インをクリックします。）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 抽選申込みの一覧が表示されます。 
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３.３ 抽選申込みの取消 
 
メニュー画面 

 
 

抽選申込み一覧 

 
 

取消処理の確認 

 
 

 

 

 

① 施設予約のトップページ抽選申込みの取

消をクリックします。 

 

（ログイン画面が表示された場合は、利用

者登録番号、パスワードを入力し、ログ

インをクリックします。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 取消す抽選申込みの“●”を選択し、 

取消ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ＯＫをクリックします。 
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抽選申込み取消完了 

 
 

 

※確認メール送信 

 

 

④ 抽選申込み取消しが完了しました。 

終了をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ メールアドレスが登録されている場合は、

確認メールを送信する画面が表示されま

す。 

 

・送信する場合は、確認メール送信を 

 クリックします。 

⇒確認メールが送信されます。 

 

・送信しない場合は、送信しないを 

 クリックします。 
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３.４ 抽選結果の確認 
 
メニュー画面 

 
 

抽選結果 

 
 

 

 

利用確定処理の確認 

 

 

① 施設予約のトップページ抽選結果の確認

をクリックします。 

 

（ログイン画面が表示された場合は、利用

者登録番号、パスワードを入力し、ログ

インをクリックします。）。 

 

 

 

 
 

 

 

 

② 抽選結果が表示されます。 

※保養施設の場合は「★保養施設の抽選結

果確認」≪２９ページ≫へ 

 

 

 

 

③ 当選内容を予約に振替える場合は、『確認

されていない当選結果』に表示されてい

る、該当する当選結果の“●”を選択し、

確認ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ OK をクリックします。 

当選内容が予約に振替えられます。 

 

  

※利用確定（予約振替）を確認期間中

に行わない場合、当選はキャンセルさ

れます。 

 

※公民館・コミュニティ施設・文化施

設は利用確定の操作は必要ありませ

ん。 
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利用確定（予約振替）完了 

 

 
⑤ 利用確定（予約振替）が完了しました。『確

認済みの当選結果』に振替分が表示されま

す。 

 

 

※ メールアドレスが登録されている場合は、

確認メールが送信されます。 

 

★保養施設の抽選結果確認 

 
抽選結果 

 
 

 

 

 

 

 

① 当選内容を予約に振替える場合は、『確認

されていない当選結果』に表示されてい

る、該当する当選結果の“●”を選択しま

す。 

 

 

② 「チェックイン予定時刻」が選択できるよ

うになります。 

をクリックし、チェックイン時間を選

択します。 

 

 

 

③ 人数・食事設定へをクリックします。 

 

 

人数・食事設定一覧 

 

 
④ 人数・食事設定一覧が表示されます。 

人数設定・食事設定で利用人数と食数を

設定します。 

（人数・食事設定方法については「第 2

章 ２.２ 保養施設の予約⑨～⑬」を参照

してください。） 
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人数・食事設定一覧（人数・食事設定済み） 

 

 

 

⑤ 人数・食事設定後、申込みをクリックしま

す。 

利用確定（予約振替）完了 

 

 

⑥ 利用確定（予約振替）が完了しました。『確

認済みの当選結果』に振替分が表示されま

す。 

 

 
※ メールアドレスが登録されている場合は、

確認メールが送信されます。 

 

 


